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Com a implanta¢ao de novo ERP — S4/Hanna em nossa companhia
iniciamos mapeamentos das mudancas e possiveis impactos
visando ja a formalizacdo as adequacgdes necessarias para
mantermos nossa rotina de processo sem maiores impactos.

Para as empresas que emitem boletos de pagamento
destacamos abaixo os seguintes apontamentos:

1. Sugerimos a opgao de pagamentos via TED sendo necessario
incluirem os dados bancarios através do nosso portal fornecedor
em nosso site (Fornecedores - PetroReconcavo) e assim que
efetivado confirmar as alteracbées através do e-mail:
cadastrofornecedor@petroreconcavo.com.br

2. As empresas que optarem em manter os pagamentos por
boletos: “para que o pagamento de boletos (DDA) funcione, é
importante que o CNPJ / Vencimento / Numero da Nota /
Valor estejam fielmente iguais na Nota Fiscal e no Boleto
Emitido”, qualquer divergéncia de dados ou diferenca de valor
pode comprometer a transacao.

Eventual nao atendimento dos requisitos supra, pela contratada ou
fornecedor, nao implicara em mora/recusa da Contratante, que,
excepcionalmente nestes casos, estara isenta de qualquer
responsabilidade sobre atraso ou nao realizagao do pagamento.

Contamos com sua colaboragao para garantir o atendimento das
regras descritas acima.
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Comunicado aos Fornecedores

Estimado Fornecedor,

Informamos que, a partir deste comunicado, havera uma mudanga no processo de
recebimento de notas fiscais de materiais (NFe) e notas fiscais de servicos (NFs) na
COMPANHIA.

Implementamos uma nova ferramenta que garantira o recebimento dos XMLs no ERP SAP,
automatizando o processo de entrada fisica e fiscal de mercadorias, bem como o de NF5-e
(servigos).

Para assegurar a eficacia desse processo, gostariamos de reforgar os seguintes requisitos:

(i) Informacgées da nota fiscal exatamente como as informacdes do pedido de compra

As notas fiscais destinadas ac Grupo PetroReconcavo e Subsidiarias precisam ser
faturadas com as informagdes de acordo com o pedido de compra (para o aceito do
recebimento nao pode existir nenhuma divergéncia de dados);

(ii) Obrigatoriedade de envio do PDF ou Link da Prefeitura para caixa de e-mail
Os arquivos PDFs devem ser enviados logo apds a emissdo dos documentos para o0s
seguintes enderecos de e-mail, de acordo com o tipo de documento:

NFSE - enviar para o enderego: nf-epetro@petroreconcavo.com.br

(iii) NOmero do Pedido de Compra

Ainformacgao do nimero de pedido de compra e ou folha de servigo & um itemn obrigatdrio
no preenchimento dos documentos fiscais contra as empresas do grupo PetroReconcavo,
para gue o recebimento dos documentos seja processado no fluxo correto.

. Para envios de NFe (XMLs): o0 nimero de pedido de compra encaminhado, deve ser
informado nas TAGs dos itens da notafiscal eletrénica — (TAGs <xPed> e <nltemPed=.

. Para envios de NFS-e: o nimero de pedido de compra encaminhado, deve ser
informado no campo de Descrigao/Descriminagao do Servigo do NFSe, seguindo o
Padréao: “PEDIDO DE COMPRA NR: n° do pedido com 10 digitos e FOLHA DE REGISTRO
NR: n® da folha com 8 digitos”. Exemplo: PEDIDO DE COMPRA NR: 4501456547 e
FOLHA DE REGISTRO NR 30000007

(iv) Atencao no envio dos anexos e links
Evite que 0 seu anexo ou link seja rejeitado, pelaforma de envio ou qualidade:
. Envie os anexos de NFS sem compactagao, pois arquivos zipados seréao rejeitados;
Pode enviar varias NFS em anexo, mas com o e-mail nao superior a 10MB;
Os links sao aceitos, mas dos sites de prefeituras e nao de outras fontes;
A gualidade de imagem & o item imprescindivel para o processamento:
o Evite digitalizar, prioritariamente o anexo deve ter origem do site da prefeitura;
o Bvite interveng des visuais, como assinaturas, carimbos e outras escritas;
o Evite maltiplas paginas e sempre a NFS como primeira;
o Evite maltiplos documentos de NFS5, o arguivo pode ser rejeitado;

Toda e qualquer Nota Fiscal de Servigos prestados, devera ser encaminhada para o e-
mail: nf-epetro@petroreconcavo.com.br e manter em copia o e-mail do solicitante
(requisitante) do servigo.

Esta exigéncia entra em vigor a partir de janeiro/2025, considerando que a partir de
01/01/2025 nao seraoc mais recebidas as notas fiscais de servicos gue estiverem em
desacordo com as orientagoes ou no minimo pode gerar impactos na liberacao para o

pagamento.

Eventual ndc atendimento dos requisitos supra, pela Contratada, ndoc implicara em
mora/recusa da Contratante, que, excepcionalmente nestes casos, estara isenta de gualquer
responsabilidade sobre atraso ou néo realizagao do pagamento.

Contamos com sua colaboragao para garantir o atendimento das regras descritas acima.
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